教字[2013]04号
关于进一步规范成绩修改管理的通知

各学院(系):

为进一步加强成绩管理工作，经教学院长工作会议讨论决定，现将成绩补报和成绩修改工作中的若干要点作如下规范：

1.为了保证成绩评定的公平性和严肃性，原则上成绩提交后不能变动。补报或修改成绩仅作为任课教师及教学管理人员工作疏漏时的弥补措施，申报时应提供完备的与补报或修改成绩原因相符的支撑材料。

2.因学生对试卷批改有疑义而产生的成绩修改申请，需提交学生答卷及评卷标准，教务处将安排同类课程老师重新阅卷，给出最终成绩。
3.从本学期起，所有成绩补报和修改工作均在“综合教务系统”中申报，老系统不再接受补报修改成绩。

4.补报或修改成绩网上申报成功后，需在申请单上由开课院系教学秘书、教学院长和任课教师共同签字认可。

5.补报或修改成绩申请单由教务处领导依据相关材料审批通过后，方能入库生效。
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